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Gestion financiere de TPE-PME
de I'ouverture des comptes a I'anayse du bilan

Objectifs
Etre capable de gérer une TPE-PME

Certification

Attestation de capacité

Contenus

+ Organiser la comptabilité d’'une PME

> intérét et utilité d’'une comptabilité de gestion

» obligations comptables et fiscales

» facturation et mentions obligatoires

» conception du plan de comptes

» choix d’'un systéme de classement
% Comprendre les mécanismes de base du bilan

»définition du bilan

»principes d'équilibre emploi / ressources

» comprendre les différents postes du bilan
« Comprendre les mécanismes de base d’'un
compte de résultat

» la formation du résultat

» définition du résultat

» contenu des différentes rubriques du résultat
+« Comprendre la logique des mouvements
comptables

» relation entre bilan et compte de résultat

» connalitre la différence entre le résultat et la

trésorerie
» maitriser les différents mouvements comptables
et leurs implications

« Comptabiliser les opérations courantes

» factures des fournisseurs et avoirs

» factures des clients et avoirs

» les charges et les produits

» acquisitions d’immobilisations
% Gérer les travaux périodiques

» lettrage des comptes de tiers

» pointage des comptes de trésorerie

» rapprochement bancaire

» déclaration de TVA
¢ Préparer le bilan et le compte de résultat

» comptabiliser les amortissements

» comptabiliser les dépréciations

» comptabiliser la variation de stock

» les décisions de fin d’exercice

+ Faire le diagnostic de I'entreprise
» soldes intermédiaires de gestion
» capacité d'autofinancement (CAF)
» besoins en fond de roulement (BFR)

% Améliorer la trésorerie
» budget prévisionnel des encaissements
» budget prévisionnel des décaissements
> piloter la trésorerie de I'entreprise

Public

Toute personne qui projette de créer ou de reprendre
une entreprise

Pré-requis

Modalités pédagogiques

Alternance d'apports de connaissances et
d'applications pratiques

Durée

200 heures

Lieu(x) de formation

Montereau, et Combs la Ville

Cette formation peut étre suivie par

module, en fonction des besoins

Site de formation tertiaire de Montereau

Atelier de Pédagogie Personnalisée
4, rue Pierre
77130 MONTEREAU
Tel. 0164 329162
Fax: 016470 39 16

Site de formation tertiaire de Combs la Ville

Atelier de Pédagogie Personnalisée
Centre de Langues
1, Avenue de la République
77380 COMBS LA VILLE
Tél. 0160 34 5120

Laurent VALLEIX

Conseiller en formation continue
01 64 10 29 57
qts77@ac-creteil.fr

Fax:016034 5129
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