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Public 

���� Salarié d’entreprise 
���� Individuel payant 
���� Demandeur d’emploi 
 

Pré-requis 

 

Durée 

12 heures 
 

Lieu(x) de formation 

Montereau et Combs la Ville 
 
 

Objectifs 

Maîtriser les principales fonctionnalités du PC et des 
principaux environnements bureautiques  

Certification 

���� Attestation de capacité 

Contenus 

���� Mettre en œuvre une méthodologie d’apprentissage  
 
���� Connaître globalement les éléments physiques d’un 
ordinateur  
 
���� Naviguer dans Windows et manipuler des fichiers 
 
���� Sauvegarder 
 
���� Configurer des périphériques (imprimantes, 
scanner…) 

 

Modalités pédagogiques 

Alternance d'apports de connaissances et 
d'applications pratiques  
 
 

 

 


